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1. Inledning

Det här dokumentet innehåller anvisningar för hur man skriver specialarbeten (s.k. C-uppsatser) vid institutionen. Observera att detta gäller även interdisciplinära examensarbeten! Grafiskt är dokumentet är utformat så som uppsatserna bör utformas. Anvisningarna ska följas av alla uppsatsskribenter och handledare.
Dokumentet fungerar samtidigt som malldokument. Det är gjort i MS Word. Om du vill använda mallarna, kan du spara en kopia av det här dokumentet och ersätta min text min text med din egen. Använd de formatmallar vars namn börjar med M- i formatmallsrullistan lägst till vänster i verktygsfältet Formatering. Det här stycket är formaterat med M-brödtext och det föregående med M-första stycke. Rubrikerna ovan och nedan är i M-rubrik 1.

Föregående sida, titelsidan, är en mall för titelsidan till din uppsats. Behåll den och ändra till titeln på din uppsats osv.

Typsnittet Times i formatmallarna kan ersättas med annat liknande om du inte har det. Om du av något skäl har svårt att använda mallen, finns anvisningar för hur din uppsats ska se ut i avsnitt 5 nedan.

2. Uppsatsens längd och innehåll

Uppsatsen ska innehålla vissa delar. I nedanstående uppställning finns en lista som täcker det mesta, i den ordning de normalt komma i uppsatsen.

Titelsida

Sammandrag

Innehållsförteckning

(Tabell- och figurförteckning)

(Förord)

Inledning, presentation, bakgrund, motivering

Syfte och forskningsfrågor

Tidigare forskning

Teoriram, material, metod

Resultat

Diskussion

Slutsatser

Litteraturförteckning

(Bilagor (numrerade))

Observera att listan bara är en kontrollista över vad som ska vara med och att det inte behöver finns något exakt ett-till-ett-förhållande mellan dessa punkter och uppsatsens disposition. I stort sett bör dock dispositionen se ut som ovan.

Uppsatsen ska vara ca 30 sidor lång. Det innebär att den inte bör understiga 25 sidor och inte överstiga 35 sidor. Sidangivelsen gäller själva uppsatstexten inklusive literaturförteckningen. Alltså räknas inte titelsida, sammandrag, innehållsförteckning, eventuella för/efterord och tabell- och figurförteckningar samt bilagor med i detta sidantal.

3. Uppsatsens delar m.m.

I det här avsnittet kommenteras några av uppsatsen delar.

3.1 Titelsida

Se mallen för titelsida, dvs. första sidan i detta dokument.

3.2 Sammandrag

Direkt efter titelsidan, före innehållsförteckningen, kommer ett kort sammandrag (högst en sida) av uppsatsens innehåll. Här ska undersökningen och dess resultat kort presenteras. Lägg omsorg på sammandraget – det är ett ”reklamblad” som kan få folk att läsa din uppsats. 

Sammandraget ska avslutas med ”Nyckelord:”, följt av tre nyckelord. En etablerad, namnliknande ordgrupp som t.ex. grundad teori eller generativ grammatik räknas som ett enda nyckelord.

3.3 Syfte och forskningsfrågor

Detta är ett avsnitt som ska vara mycket kort. Ta bara med sådant som verkligen är syften och forskningsfrågor, inte t.ex. metod. Syftet handlar mer övergripnade om vad du tar reda på i uppsatsen, forskningsfrågorna är operationaliseringar av detta, dvs. konkreta frågor som du försöker besvara i uppsatsen. Syftet och forskningsfrågorna avser bara din egen undersökning. Att läsa sig mer om ämnesområdet genom att läsa tidigare forskning är inget syfte (och att läsa tidigare forskning är ingen metod).

Avsnittet Syfte och forskningsfrågor är mycket viktigt. Dina frågor är ju styrande både för forskningsarbetet och formulerandet av uppsatsen. Du kommer att ägna det mycket omsorg och sannolikt att ändra formuleringarna en del under arbetets gång.

3.4 Tidigare forskning

Tidigare forskning ska dels ge en bakgrund till det område du valt att undersöka, dels redogöra för vad andra tidigare kommit fram till inom området. Det är en viktig och ganska omfattande del av uppsatsen, men en uppsats får aldrig bestå av bara en forskningsgenomgång, utan måste innehålla en egen undersökning också.

3.5 Teori, material och metod

Kraven på teoretisk anknytning är inte så höga på fördjupningsnivån. Men du bör diskutera och förklara t.ex. viktiga teoretiska begrepp som du använder för dina analyser. Du ska också visa att du kan förhålla dig till teoribildning som du använder.

Ditt forskningsmaterial, insamlingen av det osv. ska beskrivas noggrant och exakt och metoderna för insamlingen och analysen av materialet ska noggrant beskrivas.

3.6 Resultat och Diskussion

Du bör skilja på resultat och diskussion. Ett sätt att göra detta enkelt är att ha dessa delar i var sitt avsnitt. I resultatdelen redogör man då bara sina resultat utifrån resultatet av de analyser man gjort. I diskussionsdelen bör man knyta ihop uppsatsens tidigare delar, dvs. diskutera sina resultat i förhållande till forksningsfrågorna och syftet, den tidigare forskning man redogjort för och de metodiska och teoretiska perspektiv som man tagit upp. Avslutningsvis kan man diskutera uppsatsen och dess resultat i ett vidare perspektiv, t.ex. föreslå framtida forskningsteman eller diskutera samhällsrelevansen.

3.7 Litteraturförteckning (inklusive lite om referenser)

Referenser (litteratur- eller andra källhänvisningar) ska ges, så snart man återger någon annans tankegångar. Referensens funktion är att ge läsaren information om vem som svarar för det refererade innehållet och möjligheten att snabbt kunna se på källan själv. Den ska inkludera sidhänvisning (kan möjligen undvaras vid referens till en kortare artikel). Alla källor man refererar till ska finnas med i litteraturförteckningen, och omvänt ska litteraturförteckningen bara innehålla det man refererar till.


Vi använder det s.k. harvardsystemet för referenser, med författarens efternamn och årtal. I löpande text ges referensen formen ”...Lingonkvist (1989:2–5) hävdar att OSV-språken är mycket sällsynta...” eller ”...OSV-språken är mycket sällsynta (Lingonkvist 1989:2–5).” Efter citat o.d. ges referensen den senare utformningen.


Ibland hittar man saker man vill ta upp i en andrahandskälla. T.ex. skriver kanske Lingonkvist (1989) om en intressant tankegång hos Päronberg (1967). I det läget ska man försöka få tag i Päronberg (1967) – man ska alltid sträva efter att referera till den primära källan. Kan man inte få tag i Päronberg (1967), så kan man t.ex. göra så här: "Päronberg (1967:12–26) hävdar enligt Lingonkvist (1989:5) att...". Både Lingonkvist (1989) och Päronberg (1967) ska då stå med i litteraturförteckningen.

Skriv inte ut författarens förnamn och heller inga titlar eller kategoriserande epitet (som sociologen) i texten (sådana blir mycket lätt felaktiga eller inaktuella). Inte heller titeln på det refererade arbetet ska vara med i texten. Det är ju lätt att hitta titeln i litteraturförteckningen.

Litteraturförteckningen tillhör det som är jobbigast att få till perfekt. Märk först och främst att endast litteratur som du refererar till i uppsatsen ska vara med. Principen är för övrigt att det ska vara lätt att gå från referensen i själva uppsatstexten till litteraturförteckningen. Arbetena ställs upp i första hand efter (det första) efternamnet på författaren/-arna eller redaktören/-erna. Skriv ut hela förnamnet, om det finns med i din källa. Efter namnen följer årtalet.

I vissa fall saknas författare (t.ex. till SOU och liknande). Då börjar man med titeln och kursiverar den. Eftersom titlar kan vara långa är det ofta bekvämt att ge en sån här bok en kort beteckning. Då kan man i stället i SOU och liknande fall börja med serienamnet och numret i stället (t.ex. SOU 1996:13). I andra fall kan man hitta på en förkortning och skriva den först, följd av likhetstecken och den fullständiga titeln (t.ex. SAOB = Ordbok över svenska språket utgiven av Svenska Akademien). Sedan kan man lugnt använda förkortningen i sina referenser.

Arbetena ska ställas upp i bokstavsordning. Om samma författare är representerad (som förstanamn) med flera arbeten, är principerna dessa: först kommer de arbeten han/hon är ensam om i kronologisk ordning, därefter de där han/hon har medförfattare (i kronologisk ordning för varje författarlag för sig).

Om samma författare/författarlag har fler arbeten samma år, använd a, b, c osv. efter årtalet.

Titlar på böcker ska kursiveras. Uppsatser i samlingsvolymer, tidskrifter o.d. ska skrivas med vanlig stil utan särskild markering. I det senare fallet ska boken/tidskriften specificeras (titel med kursiv stil) och de sidor uppsatsen står på anges.

Förutom årtal, är förlagsort (ej tryckort!) obligatorisk (används inte för tidskrifter). Ange även förlag, om detta framgår.

Här finns exempel på ett antal olika fall:

Två författare

Ljung, Magnus & Sölve Ohlander 1993. Allmän grammatik. Malmö: Gleerups.

En författare med två arbeten från samma år

Wellander, Erik 1965a. Riktig svenska. Tredje upplagan. Stockholm: Svenska Bokförlaget/Norstedts.

Wellander, Erik 1965b. Svenskans tillstånd och behov. Språkvård 1965/1:8–13.

Ett band av ett arbete som består av flera band

Noreen, Adolf 1904. Vårt språk. Nysvensk grammatik i utförlig framställning. Femte bandet. Lund: Gleerups.

Flera upplagor finns. Ange den du använt (bör normalt var den senaste).

Robins, R. H. 1979. A Short History of Linguistics. Second edition. London & New York: Longman.

Förkortning av arbetets titel

SAOB = Ordbok över svenska språket utgiven av Svenska Akademien. Lund 1895–.

Arbete tryckt för första gången mycket tidigare än den tryckning du läst

Tegnér d.y., Esaias [1892] 1962. Om genus i svenskan. Stockholm.

Artikel i tidskrift

Teleman, Ulf 1965. Svenskans genusmorfem. Arkiv för nordisk filo​logi 80:215–230.

Artikel i antologi

Teleman, Ulf 1987. Hur många genus finns det i svenskan? I: Teleman, Ulf (red.), Grammatik på villovägar. (Skrifter utgivna av Svenska språknämnden 73.) Stockholm: Svenska språknämnden & Esselte Studium, s. 106–114.

Fler än två förlagsorter och författarnas förnamn finns inte med i boken

Voegelin, C. F. & F. M. Voegelin 1977. Classification and Index of the World's Languages. New York etc.: Elsevier.

Förlag finns inte angivet i boken

Wellander, Erik 1949. Predikatsfyllnadens form i modern svenska. Ett stycke språkutveckling i ultrarapid närbild. (Studier i modern språkvetenskap 17.) Uppsala.

Artikel i tidskrift som kommer ut med flera nummer per år

Wellander, Erik 1965. Svenskans tillstånd och behov. Språkvård 1965/1:8–13.

Internetreferens
Kommunfakta Borås. http://www.boras.se/kommunledning/


borasisiffror.4.633e5e10039748abd7fff4376.html.


Hämtad 2005-03-09.

På nästa sida visas hur litteraturen ovan kan se ut samlade i ett avsnitt Litteraturförteckning.

Kommunfakta Borås. http://www.boras.se/kommunledning/


borasisiffror.4.633e5e10039748abd7fff4376.html.


Hämtad 2005-03-09.

Ljung, Magnus & Sölve Ohlander 1993. Allmän grammatik. Malmö: Gleerups.

Noreen, Adolf 1904. Vårt språk. Nysvensk grammatik i utförlig framställning. Femte bandet. Lund: Gleerups.

Robins, R. H. 1979. A Short History of Linguistics. Second edition. London & New York: Longman.

SAOB = Ordbok över svenska språket utgiven av Svenska Akademien. Lund 1895–.

Tegnér d.y., Esaias [1892] 1962. Om genus i svenskan. Stockholm.

Teleman, Ulf 1965. Svenskans genusmorfem. Arkiv för nordisk filo​logi 80:215–230.

Teleman, Ulf 1987. Hur många genus finns det i svenskan? I: Teleman, Ulf (red.), Grammatik på villovägar. (Skrifter utgivna av Svenska språknämnden 73.) Stockholm: Svenska språknämnden & Esselte Studium, s. 106–114.

Wellander, Erik 1949. Predikatsfyllnadens form i modern svenska. Ett stycke språkutveckling i ultrarapid närbild. (Studier i modern språkvetenskap 17.) Uppsala.

Wellander, Erik 1965. Svenskans tillstånd och behov. Språkvård 1965/1:8–13.

Voegelin, C. F. & F. M. Voegelin 1977. Classification and Index of the World's Languages. New York etc.: Elsevier.

3.8 Bilagor

Det kan vara praktiskt med bilagor. Har man t.ex. konstruerat ett enkät- eller intervjuformulär eller anvisningar till försökspersoner ska dessa vara med som bilagor. Annat som kan vara lämpligt att ha med är t.ex. viktig författningstext, stora tabeller, en översikt över materialet e.d. Bara i enstaka undantagsfall ska man bifoga hela sitt undersökningsmaterial. Alla bilagor ska numreras (om de är fler än en).

4. Om den grafiska formen m.m.
4.1 Indelning av uppsatsen

Uppsatsen delas in i avsnitt och underavdelningar som alla ges en numrerad rubrik. Numreringen ska se ut som i detta malldokument.

4.1.1 Indelning i avsnitt

Uppsatsen indelas i större avsnitt. Avsnitten ska ges en rubrik i formatmall M-rubrik 1 och numreras. M-rubrik 1 ska föregås av två blankrader och följas av en blankrad.

4.1.2 Underrubriker

För det mesta sönderfaller avsnitten naturligt i två eller flera innehållsmässigt sammanhållna delar. Det är då bra att ha en underrubrik i M-rubrik 2 till var och en av dessa delar (en blankrad före och en efter). Använd helst inte fler rubriknivåer än tre. De numrerade rubrikerna används i innehållsförteckningen.

4.1.2.1 M-rubrik 4

När det (undantagsvis) verkligen är motiverat med fyra rubriknivåer finns mallen M-rubrik 4.

4.1.3. Styckeindelning

Texten i avsnitten och underavdelningarna ska indelas i stycken på ett ändamålsenligt sätt. Styckena ska inte vara för korta. Första stycket efter rubrik, figur, tabell etc. formateras med M-första stycke. De följande styckena ges en tydlig typografisk markering genom 0,5 cm indrag (M-brödtext) och inget annat. ”Halvnya” stycken (t.ex. markerade genom ny rad) och ”jättenya” stycken (t.ex. markerade genom tomrad och indrag) ska inte förekomma.

4.1.4 Figurer, tabeller och diagram

För det mesta är det ändamålsenligt att inte bara ha löpande text i uppsatsen. Figurer (dit även diagram hör) ska numreras och ges en rubrik under själva figuren. Tabeller ska också numreras och ges en rubrik över tabellen. Det finns en formatmall för rubrikerna (M-tabellrubrik) och för tabelltext. Figurer och tabeller numreras i varsin serie oberoende av varandra. Både figurer och tabeller måste presenteras och kommenteras i texten. Använd då numreringen (”I tabell 2 ser vi resultatet…”) för att hänvisa till dem.

4.1.5 Citat

Citat kan vara korta (högst ungefär en mening) och placeras mitt i den löpande texten. De ska då markeras med citattecken (”  ”). Längre citat bryts ut ur löptexten och formateras med M-citat 1. Använd en  blankrad före och efter citatet. Alla citat måste vara exakt ordagranna och exakt referens (inklusive sidnummer) till källan måste vara med.
4.1.6 Noter

Använd noter sparsamt. Noter ska innehålla (kortfattad) tilläggsinformation som inte är så stor den vikt att den passar in i brödtexten. Placera noten på samma sida, som fotnot. M-formatmallar finns både för fotnotstecken och fotnotstext. Använd aldrig noter för att ge litteraturreferenser. På s. 12 finns ett exempel på en fotnot.

4.1.7 Sidnumrering

Sidnumreringen ska börja på den första riktiga textsidan, alltså sidan efter innehållsförteckningen. I Word 2008 för Mac Lägger man in en avsnittsbrytning (menyn ”Infoga”) före första sidan som ska numreras. Sen går man in igen i menyn ”Infoga” och väljer ”Sidnummer”. I dialogrutan kan du välja var på sidan sidnumret ska stå och i vilken kant (det ska stå i överst till höger). Det finns också en knapp ”Format” som du ska klicka på. I den ruta du får upp nu finns det två ringar att klicka i under ”Sidnumrering”. Klicka framför ”Börja med” och skriv 1 i rutan som hör till. Det ska vara allt.
För att göra detta i andra versioner av Word eller i andra ordbehandlingsprogram, se anvisningar i programmets hjälpfunktion.

4.1.7 Några typografiska konventioner

Som vi såg ovan, används citattecken (”  ”) för att markera just citat. För att framhäva viktiga termer m.m. används främst kursiv stil. Använd den feta stilen mycket sparsamt för framhävning, t.ex. bara första gången en term dyker upp och bara om den verkligen är viktig. I språkvetenskapliga uppsatser har man självklart ofta anledning att skriva om språket som objekt. Språkliga uttryck markeras då med kursiv stil, medan uttryckens betydelse (språkligt innehåll) markeras med enkla citattecken (’  ’). Ex. ”Finska päivä betyder ’dag’.”

5. Typografi

För dig som av någon anledning inte kan använda mallen, beskrivs det viktigaste här, så kan du manuellt eller med andra formatmallar se till att uppsatsen ser ut som den ska.

5.1 Typsnitt, marginaler och avstavning

Välj typsnitten Times eller Times New Roman, teckenstorlek 14 punkter. Om du inte har desa typsnitt, välj ett som liknar det och ger lika stora bokstäver.

Topp- och bottenmarginal 3 cm, höger- och vänstermarginal 3,3 cm, rak högermarginal.

Avstava när texten är helt klar. Avstava manuellt och bara mycket glesa rader.

5.2 Indrag

Varje nytt stycke, förutom det första efter rubrik, figur, tabell, utbrutet citat eller liknande ska ha ett indrag på 0,5 cm.

5.3 Rubriker

Avsnittsrubriker skrivs med 16 punkters fet stil. Lämna två blankrader före och en blankrad efter rubriken. Underrubriker nivå 2 skrivs i 14 punkter med fet stil. Rubriknivå 3 innebär kursiv och fet stil (14 punkter). Lämna en blankrad före och en under rubriken. Tabell- och figurrubriker skrivs i 14 punkters kursiv stil.

5.4 Citat

Utbrutna med ett indrag från vänster- och högermarginalen på 1 cm vardera, och skrivs i 12 punkters normal, rak stil. Lämna en blankrad före och en efter citatet. Referensen placeras inom parentes direkt efter sista ordet i citatet.

5.5 Tabeller

Använd tabellfunktionen i ordbehandlingsprogrammet. Annars blir det lätt problem och merarbete för dig.

Tabelltexten ska vara i 12 punkter. Lämna en blankrad före och en efter tabellen.

5.6 Förkortningar

Använd bara vedertagna förkortningar. Använd punkt och undvik mellanslag, alltså t.ex. bl.a. och osv.

5.7 Språkbruk

Vid institutionen fäster vi av naturliga skäl stort avseende vid uppsatsens språkliga dräkt. Använd ordbehandlingsprogrammets stavningskontroll. När du är osäker i någon språkfråga, använd handböcker som SAOL, Svenskt språkbruk, Språkriktighetsboken och Svenska skrivregler.

Om du vet att du brukar ha vissa avvikelser i det du skriver, t.ex. därför att du lärt dig svenska i vuxen ålder, ska du be någon läsa och ge respons på den språkliga formen.

6. Filformat

Uppsatsen skickas till Urkund i textformat. Om du inte använder Word, spara uppsatsen med suffixet ”.doc”. När filen skickas till examinator går det bra med textformat, men om ni kan göra en pdf-fil, så är det ännu bättre.

7. Exempeltext

De följande och avslutande sidorna innehåller några textutdrag som följer de anvisningar som presenterats. Observera att de visar mer detaljerat t.ex. hur tabeller bör utformas.

Prickade linjer visar när ett nytt utdrag börjar.

1. Inledning

I den här artikeln diskuteras åter svenskans genussystem. Detta kan tyckas vara ett väl belyst ämne, där de svenska språkforskarna har nått fram till en rimlig och rätt allmänt omfattad analys, även om det inte saknas avvikande åsikter (se Teleman (1987) för en kort och klar for​mulering av den allmänt omfattade analysen och Källström (1993:60–102) för avvikande åsikter).

Anledningen till att jag ändå tar upp äm​net till diskussion igen är att jag börjat undersöka genustilldelningen till svenska substantiv. Detta kräver naturligtvis att genussystemet i svenskan problematiseras, så att beskrivningar och analyser kan göras i termer av ett genomtänkt och välmotiverat genussystem. Dessutom väcker en del nyare allmänlingvistisk forskning, framför allt Corbett (1991) och Dahl (u.utg.), frågor om svenskans genussystem ur all​mänlingvistisk, snarast språktypologisk synvinkel. Är det t.ex. rimligt att anta att svenskan har två genussystem, ett grammatiskt och ett se​mantiskt, så som vanligen antas (se t.ex. Teleman (1987))?

……………………………………………………………………………

3. När substantiven i lexikonet i stor utsträckning är uppbyggda så att de uppvisar en formskillnad som korrelerar med genus enligt punkt 1 eller 2 i samma språk eller något besläktat språk, som i spanskan:

chico 'grabb'
 – chica 'tjej'

novio 'fästman' – novia 'fästmö'

naranjo 'apelsinträd' 
– naranja 'apelsin'

libro 'bok'
 – libra 'pund'

vino 'vin' – mesa 'bord'

……………………………………………………………………………

djur). Exakt var i djurriket gränsen mellan animat och inanimat dras i ett visst språk kan förstås variera. Dessutom visar figur 1 att hanliga och/eller honliga varelser inom kategorin animat kan (men alltså inte måste) särskiljas.

[image: image1.wmf]Människa
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Figur 1. Olika struktureringar av fältet animat

Förknippningen mellan genus och kön tyck traditionellt ha varit så stark att man förr valde att kalla genussystem där kön inte spelar nå​gon roll för klassystem (Corbett 1991:5). Likaså har man traditionellt 
………………………………………………………….………………

Tabell 5. Svenskans genussystem enligt skolgrammatiken

	Ex. på subst.
	Attr.
	Pred.
	Pers. pron.
	Genus

	karl
	-n
	-n
	han
	Maskulinum

	kvinna
	-n
	-n
	hon
	Femininum

	stol
	-n
	-n
	den
	Reale

	bord
	-t
	-t
	det
	Neutrum


B. Beckmans analys 

Natanael Beckman gjorde i Svensk språklära (Beckman [1904]1964) en annan analys av svenskans genus än den gängse i andra skolgramma​tikor. Han var kanske den förste som i praktiken baserade sin analys på kongruensklasser.
 Hans maskulinum, femininum och reale känneteck​
……………………………………………………………………………

På vägen till guldfälten gör Robert sällskap med Arvid tills denne dör av giftigt vatten. De engelska inslagen i svenskan i Roberts repliker till Arvid är mycket få. Följande repliker fäller han när Arvid vill vända åter till Minnesota.

– No, Arved! No! Jag vänner int! Allri!

– No, jag ska se Kalifornien!






(Nybyggarna s. 277)

Här känns Roberts användning av no lite onaturlig. En möjlighet är att dessa no starkare ska understryka Roberts bestämda vilja och dess amerikanska inriktning (att se Kalifornien och bli rik). Det kan även vara så att Moberg påminner om skillnaden i engelskkunskaper mellan de två vännerna genom att låta Robert säga no i stället för nej.

�	Det är möjligt att SAOB:s analys också baserar sig på kongruensklasser. För frun�timmer och luder anges t.ex., även i de betydelser där mänskliga referenter avses, bara neutrum som genus.





